
附件 4

可行性研究报告提纲编制要点

可行性研究报告为Word格式（可插入图片或公式），由标准

封面和具体内容组成。报告各页面边距要求设置为上下边距 2.5

厘米、左右边距 2.5厘米，行间距、字间距、字体大小可参考本提

纲。具体内容要求翔实清晰、层次分明、重点突出，并按以下提

纲撰写。

（一）项目摘要（4000字以内）

项目名称、法人概况、项目背景和必要性、技术基础，建设

内容、规模、方案和地点，项目运营模式，各项建设条件落实情

况，项目总投资及资金来源、经济和社会效益分析等。

（二）项目单位的基本情况和财务状况

所有制性质、主营业务、近三年来的销售收入、利润、税金、

固定资产、资产负债率、银行信用等级、项目负责人基本情况及

主要股东的概况，成立时间不足三年的提供自成立以来的相关概

况。

（三）项目建设内容

项目建设的主要内容、建设规模、采用的技术路线与特点、

项目运营模式、产品或服务市场预测、建设地点、建设工期和进

度安排、建设期管理、成果推广计划及后续完善方案等。



（四）项目的背景和必要性

国内外现状和技术发展趋势，对产业发展的作用与影响，产

业关联度分析，市场分析。

（五）项目市场前景

1、与国内外同类项目关键指标的比较、潜在用户、市场前景

及风险预测；

2、可实现的预期成果，包括用户数、业务量的增长，须有二

年期内的可考核技术指标和社会经济效益指标。

（六）现有基础和条件

1、申报单位在相关领域的已有基础、主要成果。

2、项目实施具备的支撑条件（包括合作单位承诺提供的），

包括项目资金、设备以及重点实验室、工程中心等研究平台在项

目中所起的作用等。列出现有与本项目有关的主要平台或设备（说

明用途）。

3、项目团队的规模和结构，包括年龄、专业、职称等情况，

团队规模要适度。

4、单位项目核心人员情况，包括工作简历、主要学术业绩，

近年来主持的各类国家、省、市科技计划项目，与申请项目相关

的代表性论文、获得国家、省市科技奖励以及发明专利等。

5、项目合作情况（无合作单位此章节可以省略，若有，请阐

述清楚并附相关合作协议），阐述与其它单位的合作情况，包括合

作的基础/缘由、合作内容和方式、合作各方任务分工以及研究经



费投入分摊情况、项目研究成果及知识产权处理等。

（七）投资估算及筹措

项目总投资规模，总投资使用方案、资金筹措方案、申请政

府补助资金额度、政府补助资金使用方案以及贷款偿还计划等。

项目总投资主要包括固定资产投资（仪器设备及软硬件购置、

工程建设等）、研发投资、铺底流动资金等。

政府补助资金使用方案应提供项目新增设备、软件购置清单

等。

（八）项目财务分析、经济分析及主要指标

1、内部收益率、投资利润率、投资回收期、贷款偿还期等指

标的计算和评估；

2、项目风险分析；

3、经济效益和社会效益分析。

注：特别声明，省工信厅和省财政厅从未要求和指定任何中

介机构为企业编制可行性研究报告，也不会就项目申报、评审等

内容收取任何费用，请申报单位提高警惕，避免上当受骗。
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