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一、组织管理情况 
单位开放共享主体责任落实情况，管理制度建设情况。
单位科研设施和仪器基本信息，包括名称、原值和经费来源等。单位实验队伍建设情况，科研设施和仪器集约化管理情况等。
单位在线服务平台建设情况及与湖南省科研设施和科研仪器开放共享服务平台对接及数据信息维护报送情况。
二、运行使用情况 
纳入共享平台的科研设施和仪器情况（需提供本单位科研设施和仪器资产清单并加盖法人单位公章）。
国家（省）重点实验室（含重组入列的全国重点实验室）、工程（技术）研究中心、野外科学观测研究站等创新平台及创新平台所属的科研设施和仪器纳入共享平台的情况。
科研设施和仪器年度有效运行使用情况，服务本单位科技创新的成效等。 
三、开放共享情况 
对法人单位以外的单位提供共享服务的机时和收入情况（需提供主要的服务收入凭证材料），服务支撑外单位科技创新及产生的重要成果及典型案例等。

